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1. Einleitung

Die Ostfalia erwartet von lhnen neben dem reinen Fachstudium auch Kenntnisse Uber gutes
wissenschaftliches Arbeiten. Diese Anleitung wurde als Hilfestellung fir alle Studierenden
verfasst, die nicht im Dschungel der unterschiedlichsten Layout- und Formatierungsvorgaben
von wissenschaftlichen Texten verloren gehen méchten. Sie wurde unter den Professorinnen
und Professoren der Fakultdt Bau-Wasser-Boden abgestimmt und verwendet deshalb inge-

nieur- und keine geisteswissenschaftlichen Standards.

Wenn Sie dennoch andere Methoden anwenden mdchten, achten Sie bitte unbedingt darauf,

dass Sie sie konsequent und durchgangig einsetzen.

2. Umfang

Der Umfang von schriftlichen Arbeiten (H - Hausarbeiten, EA - Experimentellen Arbeiten, E -
Entwirfen usw.) wird von den Priferinnen und Prifern vorgegeben. Ist die schriftliche Arbeit
als Studienleistung anzufertigen, erfolgt keine detaillierte Bewertung und Benotung. Sie

muss aber dennoch gewissen Mindestanforderungen geniigen, um tberhaupt ,anerkannt® zu

werden. Wenn die schriftliche Arbeit eine Prifungsleistung ist, wird sie benotet.

Der reine Textteil einer Abschlussarbeit (Bachelor- oder Masterarbeit) ohne Verzeichnisse
und Anhange liegt im Allgemeinen bei rd. 100 Seiten. Je nach Aufgabenstellung der Ba-

chelor- bzw. Masterarbeit kann dies jedoch variieren (wenn z. B. der Bearbeitungsschwer-
punkt in Berechnungen, der Erstellung von Planen und/oder der Entwicklung von Program-

men liegt) und sollte daher vorher mit den Priifern besprochen werden.

3. Bindung

Die schriftliche Arbeit ist auf DIN A4 Papier einseitig auszudrucken. Eine Studien- oder Pru-

fungsleistung ist im Klemm- oder Schnellhefter abzugeben.

Eine Bachelor- oder Masterarbeit (kompletter Textteil) soll fest gebunden werden. Plastik-
ringbindungen mit langen Lochreihen am Heftrand sollten vermieden werden. Plane und
Zeichnungen werden nicht gelocht und nicht gebunden, sondern lose als Stapel beigeflgt.
Die weiteren Anhange werden entweder jeweils ebenfalls fest gebunden oder in einem
Klemm- bzw. Schnellhefter zusammengestellt. Alles zusammen wird in einen Ordnerkarton
gelegt, dessen Ruckenbreite dem Umfang der gesamten Arbeit angepasst ausgewahlt wird.

Der Ordner erhalt auRen auf dem Deckel einen Aufkleber mit dem Titel und Verfasser der
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Arbeit. Ab Rickenbreiten von 5 cm oder mehr wird auch der Ordnerriicken durch einen Auf-
kleber beschriftet. Auf der Deckelinnenseite ist ein Verzeichnis des gesamten Ordnerinhalts

aufzukleben.

Alternativ kann die gesamte Arbeit mit Anhadngen auch in einen Ring-Ordner mit doppelter
Lochung geheftet werden, wobei die Anhdnge durch Register getrennt kenntlich gemacht
werden. In diesem Fall miussen die Lochungen in den Planen und Zeichnungen gegen ein
evtl. Aufrei3en durch spezielle Aufkleber, die im Lochungsbereich von hinten aufgeklebt
werden, geschitzt werden. Einfache Lochverstarkungsringe gentigen dafiir meistens nicht,

weil sie sich zu schnell wieder abldsen kénnen.

4. Deckblatt

Das Deckblatt einer wissenschaftlichen Arbeit ist der erste Eindruck, den ein Leser von ei-
nem Druckwerk visuell wahrnimmt und sollte daher ansprechend und Ubersichtlich gestaltet

sein. Rechtschreibfehler miissen auf dem Deckblatt unbedingt vermieden werden!

Seiten fullende Grafiken und Abbildungen gehéren nicht auf das Deckblatt. Angemessen und
Ublich ist dagegen das Logo einer Hochschule oder Fakultat. Soll bei einer Abschlussarbeit
aullerdem das Logo der Praktikumsstelle verwendet werden, muss beim Arbeitgeber vorher
die Genehmigung dafiir eingeholt werden.

Ein Beispiel fur das Deckblatt einer Seminar-/Hausarbeit ist in ANHANG A beigefugt. AN-

HANG B enthalt ein Deckblattbeispiel fir eine Bachelor- oder Masterarbeit.

5. Verzeichnisse

Im Abbildungsverzeichnis werden séamtliche Abbildungen des Textteils der schriftlichen

Arbeit ohne Angabe der Quellen, aber mit Seitenzahlen aufgelistet:

Verzeichnis der Abbildungen

Seite
ADbDb. 1: Pinguine in der SUASEE  ....coviuiiii i e e e e e e e e eeees 12
Abb. 2: Historisches ReChnersystem ... e 35
ADD. 3 USB-SHCK  oiiiiiie ettt e e et e e e e et e e e e et e e e e nnteeeeeennnneaaenans 43

usw.
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Fir das Tabellenverzeichnis gilt dasselbe wie fur das Abbildungsverzeichnis.

Wissenschaftliche Arbeiten enthalten oft eine Vielzahl fachspezifischer Abkirzungen, welche
selbst thematisch erfahrenen Lesern nicht immer sofort gelaufig sind. Im Abklrzungsver-
zeichnis werden Kurzformen (AbklUrzungen oder Akronyme) in ausgeschriebener Form auf-
gefuhrt und eignen sich zum Nachschlagen. Beispiel:

HWRMRL - Hochwasserrisikomanagementrichtlinie

In wissenschaftlichen Arbeiten werden unterschiedliche Symbole fur die erwéahnten Parame-
ter verwendet. Sie kdnnen zum besseren Verstandnis der Arbeit in einem eigenen Symbol-
verzeichnis mit einer Erlauterung und ihrer Dimension zusammengestellt werden. Sie wer-

den alphabetisch aufsteigend sortiert. Beispiel:

ly - benetzter Umfang in m

mg; - Geschiebetransport in kg/s
ry - hydraulischer Radius in m
pw - Dichte von Wasser in kg/m?®

X - arithmetischer Mittelwert einer Stichprobe

6. Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnisse bestehen aus der geordneten Zusammenstellung aller Uberschriften,

Teilen, Kapiteln und Abschnitten nebst der zugehérigen Seitenzahl. Ihre Aufgabe ist:

e  Struktur der Arbeit aufzeigen
e Durch Seitenverweise dem Leser bei der Orientierung helfen

o Verweis auf wichtige Inhalte des Textes

Das Inhaltsverzeichnis sollte erst angefertigt werden, wenn die Reinschrift des Textes
,steht“. Uberschriften miissen mit denen im Text identisch sein. Alle Seitenzahlen miissen

stimmen. Seitenzahlen sind einheitlich untereinander aufzuftihren.

Im Inhaltsverzeichnis sollte zwischen dem Kapitelnamen und der Seitenzahl eine gestrichelte
oder durchgezogene Linie als Fluchtlinie gezogen werden. Sie macht das Inhaltsverzeichnis
ubersichtlicher. Zwischen dem Ende des Kapitelnamens und dem Beginn der Fluchtlinie so-
wie zwischen dem Ende der Fluchtlinie und der Seitenzahl werden immer zwei bis drei Leer-

zeichen gelassen.
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Die Kapitelnamen werden im Inhaltsverzeichnis bei Unterkapiteln eingertickt. Dadurch wird

die Gliederung des Textes besser erkennbar.

7. Gliederung

Kapitelnummern und -tUberschriften werden entsprechend ihrer (Unter-)Gliederung in abge-
stuften Schriftgrof3en und fett mit deutlichem Abstand zum vorherigen und folgenden Text

gedruckt. Beispiel:

1. Uberschrift 1 (Arial 14, fett)

1.1.  Uberschrift 2 (Arial 12, fett)
1.1.1. Uberschrift 3 (Arial 11, fett)

Hauptkapitel beginnen bei langeren Arbeiten immer auf einer neuen Seite.

Wenn der Text weiter untergliedert wird, missen mindestens zwei oder mehr Unterkapitel
folgen! Ein Unterkapitel sollte mindestens eine Seite lang sein, besser mehrere Seiten. Kr-
zere Textteile kbnnen stattdessen in einzelne Absatze gegliedert werden. Eine noch weiter

gehende Untergliederung 4. oder 5. Ordnung (z. B. Unterkapitel 1.2.3.4.5.) ist nicht Ublich.

Ein Beispiel fur die Gliederung einer wissenschatftlichen Arbeit befindet sich in ANHANG C.

8.  Seitennummerierung und Schriftarten

Fur die Seitenrander gelten folgende Vorgaben: links / rechts ca. 2,5-3,0 cm / 2,0-2,5 cm

und oben / unten ca. 2,5cm /2,0 cm.

Die Seitennummerierung erfolgt in den Deckblattern mit rémischen und in den Textteilen ab
Kapitel 1. mit arabischen Ziffern. Die romischen Ziffern in den Deckseiten fiihren dazu, dass
sich die Seitenzahlen in den Textteilen nicht mehr &ndern, wenn z. B. das Inhaltsverzeichnis

langer wird.

Die Silbentrennung ist unbedingt einzuschalten, insbesondere beim Layout als Blocksatz.

Eine Rechtschreibprifung, ggf. auch per Duden, wird vorausgesetzt.

Der Text soll mit 1 1/2 Zeilen Abstand und in gut lesbarer Schriftgrof3e gedruckt werden (bei
z. B. Schriftart Arial: Schriftgrof3e 11 pt).
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Die Standardschriftart der Ostfalia ist Arial. Bei griechischen Buchstaben als Symbolzei-
chen empfiehlt es sich aber, die Buchstaben ,ni“ (v) und ,tau” (t) in der Schriftart Times New
Roman zu formatieren, weil sie sich in Arial kaum von den lateinischen Buchstaben ,vau® (v)

bzw. ,te" (1) unterscheiden lassen.

9. Seitenlayout

Seiten werden grundsatzlich voll beschrieben. Nur bei langen Arbeiten (ab ca. 50 Seiten)
kann flr den Anfang eines neuen Hauptkapitels ein friherer Seitenumbruch eingefligt wer-

den, obwohl die Seite noch nicht voll ist.

Kopf- und FuRzeilen werden fiir Uberschriften (z. B. ,Bachelorarbeit [Ihr Name]*), Seiten-
zahlen, Dateinamen, Datum usw. genutzt. Dabei sollte nach dem Text der Kopfzeile bzw. vor
dem Text der Ful3zeile eine Leerzeile eingefligt werden, damit der laufende Seitentext von

ihnen abgeriickt ist. Die Ubliche Position fir Seitenzahlen ist unten mittig oder unten rechts.

Auf jede Abbildung und Tabelle ist im Text entsprechend hinzuweisen. Verweise auf Tabel-
len und Abbildungen im Text erfolgen mit ,siehe”. Die Abbildung bzw. Tabelle wird nach dem
Ende des Textabsatzes eingefiigt, in dem auf sie verwiesen wurde. Ist auf der Seite nicht
mehr ausreichend Platz zum Einfiigen, wird die Seite mit fortlaufendem Text bis zum Seiten-
ende aufgefiillt und die Abbildung bzw. Tabelle mit ihrer Unter- bzw. Uberschrift oben auf der

folgenden Seite eingefiigt.

Tabellen sollten sich mdglichst nicht Glber mehrere Seiten erstrecken, da fiir den Leser sonst
der Textfluss gestoért wird. Sollte eine Tabelle doch einmal nicht auf eine ganze Seite passen,
wird sie in 2 Teile aufgeteilt. Auf der Folgeseite lautet die Tabellenlberschrift:

Tab. 4: (Fortsetzung)

und die Kopfzeilen (Spaltentberschriften) missen wiederholt werden. Tabellen von mehr als

zwei Seiten Lange gehéren mit einem entsprechenden Querverweis im Text in den Anhang.
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10. Quellenangaben

Ein ausfihrliches Verzeichnis der Quellen und befragten Institutionen ist im Literaturver-
zeichnis anzugeben. Verwendete Daten und Textpassagen fremder Autoren, wortlich oder
sinngemalf, sind grundsatzlich im oder am Ende des entsprechenden Satzes oder ganzen
Absatzes in der Arbeit anzugeben und entsprechende Quellen im Literaturverzeichnis aus-
fuhrlich aufzulisten.

Jeder von anderen Personen Ubernommene Gedanke ist zu zitieren!

Nachgewiesene Plagiate fiihren zwingend zum nicht Bestehen der Arbeit.

10.1. Zitate im Text

Zitate im Text sind nach folgenden Mustern méglich:

Indirekte Zitate:

Ein Autor/eine Autorin:

e Nach MEYER (1990) ist das Wasser nass.

e Das Wasser ist nass (MEYER 1990).

Zwei Autoren/Autorinnen:

e Nach MULLER & SCHMIDT (1990) ist das Wasser nass.
e Das Wasser ist nass (MULLER & SCHMIDT 1990).
Mehr als zwei Autoren/Autorinnen:

e Nach SCHULZE et al. (1990) ist das Wasser nass.

e Das Wasser ist nass (SCHULZE et al. 1990).

Direkte Zitate mit Angabe der Seitenzahl:
e ,Das Wasser ist nass“ (MEYER 1990: 12).
e Bereits MEYER (1990: 12) stellte fest: ,Das Wasser ist nass.*

Bei Aufzahlungen mehrerer Quellen sortiert nach Erscheinungsjahr (bei gleichem Erschei-
nungsjahr alphabetisch). Bei Vorliegen mehrerer Quellen eines Autors/einer Autorin mit glei-
chem Erscheinungsjahr Differenzierung durch Zusatz kleiner Buchstaben. Beispiel:

¢ Nach MEYER (1988b, 1990a) ist das Wasser nass.

Institutionen werden wie personliche Autorinnen und Autoren zitiert, bei sehr langen Namen

auch in abgekirzter Form. Beispiele:
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e Nach Angaben des NIEDERSACHSISCHEN UMWELTMINISTERIUMS (1990) ist das
Wasser nass.
e Nach Angaben des NLFB (1990) ist das Wasser nass.

Internetquellen, die einer Person oder Institution zugeordnet werden kdnnen, werden im

Text genauso wie solche (s. oben) angegeben. Diffuse Internetquellen sind zu vermeiden.

10.2. Zitate im Quellenverzeichnis
Das Quellenverzeichnis, auch Literaturverzeichnis oder Schrifttum genannt, gehort als letz-

tes Kapitel in den Textteil der schriftlichen Arbeit.

Es wird alphabetisch aufsteigend nach den Nachnamen der Autoren bzw. den Namen von
Institutionen und nach Erscheinungsjahren sortiert; unveroffentlichte Arbeiten werden durch
den Zusatz ,[unveroffentlicht]* gekennzeichnet und gleichberechtigt einsortiert.

Nur der erste Buchstaben des Vornamens der Autorinnen und Autoren wird angegeben.

Es sind immer samtliche Autorinnen und Autoren aufzuzahlen.

Seitenzahlen und Erscheinungsorte werden immer angegeben, jedoch keine Verlage.
Zeitschriften werden nicht abgekuirzt.

Abklrzungen von Institutionen im Haupttext werden im Quellenverzeichnis ausgeschrieben.
Wenn sowohl eine Institution oder ein Planungsbuiro als auch namentliche Bearbeiterlnnen
genannt werden, sind die Bearbeiterinnen zu zitieren.

Die Auflage muss angegeben werden, wenn es sich nicht um die 1. Auflage handelt.
Beispiele:

Ein Autor/eine Autorin:

MEYER, J. (1990): ...

Mehr als ein/ Autor/eine Autorin:

MEYER, J., MULLER, A., SCHMIDT, O. (1990): ...
Institutionen, die im Text ausgeschrieben wurden:
NIEDERSACHSISCHES UMWELTMINISTERIUM (1990): ...

Institutionen, die im Text abgekiirzt wurden:

NLFB - Niedersachsisches Landesamt fir Bodenforschung (1990): ...

Herausgeber:
MEYER, J., Hg. (1990): ...
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Blcher und sonstige verdffentlichte Einzelwerke, die nicht Teil einer Schriftenreihe
sind:

BORSTELMANN, H. (1934): Wiste Hofe in den alten Aemtern Dannenberg und Hitzacker.
38 S.; Luneburg.

ELLENBERG, H. (1996): Vegetation Mitteleuropas mit den Alpen. 5. Auflage - 1096 S.;
Stuttgart.

FUKAREK, F. (1992): Rote Liste der gefahrdeten héheren Pflanzen Mecklenburg-
Vorpommerns. 4. Fassung. - Umweltministerium des Landes Mecklenburg-Vorpommern
(Hg), 64 S.; Schwerin.

HEBEL, B. (2003): Validierung numerischer Erosionsmodelle in Einzelhang- und Einzugsge-
biet-Dimension. Inauguraldissertation an der Universitat Basel. St. Gallen: 1-181. Online ver-
fugbar: URL: http://www.behe.net/images/wissenschaft/diss.pdf (20.02.2003).

SDWW, Woman in Development Service (2002): Woman and Water Resources. S. u.:
www.fao.org/sd/fsdirect/fbdirekt/FSP003.htm (05.05.2003)

UMWELTBUNDESAMT (2002):
www.umweltbundesamt.de/wasser/veroeffentlich/download/nachhaltigewasserwirtschatft. pdf
(28.10.2002)

Kompletter Band einer Schriftenreihe:

BLAB, J. (1986): Grundlagen des Biotopschutzes fiir Tiere. 2. Auflage. - Schriftenreihe fur
Landschaftspflege und Naturschutz 2. 257 S.; Bonn.

GARVE, E., LETSCHERT, D. (1991): Liste der wildwachsenden Farn- und Blltenpflanzen
Niedersachsens. - Naturschutz und Landschaftspflege in Niedersachsen 24: 152 S.; Hanno-
ver.

ZFK - Zentralstelle fiir die floristische Kartierung der Bundesrepublik Deutschland (1993):
Standardliste der Farn- und Blitenpflanzen der Bundesrepublik Deutschland. - Floristische
Rundbriefe, Beiheft 3. 478 S.; Bochum.

Einzelbeitrage in Zeitschriften/Schriftenreihen:

FINCK, P., HAUKE, U., SCHRODER, E. (1993): Zur Problematik der Formulierung regiona-
ler Landschafts-Leitbilder aus naturschutzfachlicher Sicht. - Natur und Landschaft 68 (12):
603-607; Stuttgart.

GARVE, E. (1993): Rote Liste der gefahrdeten Farn- und Blitenpflanzen in Niedersachsen
und Bremen. - Informationsdienst Naturschutz Niedersachsen 13 (1): 1-37; Hannover.
HEIDT, E., PLACHTER, H. (1996): Bewerten im Naturschutz: Probleme und Wege zu ihrer
Losung. - Beitrage der Akademie fur Natur- und Umweltschutz Baden-Wrttemberg 23: 193-
252; Stuttgart.
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Einzelbeitrage in Buchern:

HANSTEIN, U., KAISER, T., KOOPMANN, A. (1997): Historische Nutzungen. - In: CORDES,
H., KAISER, T., LANCKEN, H.V.D., LUTKEPOHL, M., PRUTER, J. (Hg.): Naturschutzgebiet
Lineburger Heide. Geschichte - Okologie - Naturschutz. S. 63-72; Bremen.

Unveroffentlichte Gutachten, Diplomarbeiten usw.:

KOHNLEIN, H. (1992): Buhnenfelder in Schiffahrtswegen. - Diplomarbeit, Technische Uni-
versitat Braunschweig, Leichtweil3-Institut fir Wasserbau. 58 S. + Anlagen; Braunschweig.
[unveroffentlicht]

RAST, G., KERN, K., FLEISCHHACKER, T. (1997): F+E-Vorhaben “Okologisch-
morphologische Bewertung der Mulde - Erprobung der Methodik und Anwendung als Pla-
nungsinstrument”. Teilprojekt 2.4: “Erarbeitung eines tGbertragbaren Bewertungssystems fuir
mittlere und grof3e FlieRgewasser und ihre Auen”. Band 2: Kartier- und Bewertungsanleitung.
- WWF-Aueninstitut, Gutachten im Auftrage des Deutschen Verbandes fir Wasserwirtschaft
und Kulturbau. 36 S. + Anlagen; Rastatt. [unveroffentlicht]

Mindliche Mitteilungen:

Informationen, die Sie in persdnlichen oder telefonischen Gespréachen, per E-Mail oder Brief
von einzelnen Personen erhalten haben, werden im Quellenverzeichnis mit dem Zusatz
.Imundliche Mitteilung (bzw. E-Mail oder Brief) vom ...(Datum)...]* aufgeflhrt. Beispiel:
MEYER, J. (1990) [mundliche Mitteilung vom 09.11.1990]

Kartenwerke:
KURHANNOVERSCHE LANDESAUFNAHME des 18. Jahrhunderts, Reproduktion im Mal3-
stab 1:25.000, Blatt 83, Niederséchsisches Landesverwaltungsamt - Landesvermessung;

Hannover.

Gesetze/Verordnungen:

NNATG - Niedersachsisches Naturschutzgesetz in der Fassung vom 2. Juli 1990 (Nieder-
sachsisches Gesetz- und Verordnungsblatt, S. 235), zuletzt geandert durch das 2. Gesetz
zur Anderung des Niedersachsischen Naturschutzgesetzes vom 18. Oktober 1993 (Nieder-
séchsisches Gesetz- und Verordnungsblatt, S. 444).

Internetquellen:
Aus dem Internet zitierte Seiten, die keiner Person oder Institution zugeordnet werden kon-
nen, werden am Ende des Literaturverzeichnisses angefiihrt und der Pfad bis hin zum ei-

gentlichen htm(l)-Dokument aufgelistet sowie das Datum des Downloads erganzt:
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www.elbe-insel.de/ [08.11.2002]

11. Textteil

Wissenschaftliche Arbeiten unterscheiden sich von Schulaufsatzen und sonstiger Prosa! Die

Sprache ist stets sachlich, kurz und verstandlich.

Verwendet werden nur korrekte Fachbegriffe und -bezeichnungen, die vielfach in DIN-
Normen zu finden sind. Uber das Hochschulnetz der Ostfalia haben Sie freien Zugriff auf
samtliche gultigen DIN-Normen und VDI-Richtlinien im Volltext und kénnen sich diese als
PDF-Dateien downloaden, falls Sie sie nicht in unserer Bibliothek finden:

e http://www.ostfalia.de/cms/de/bib/

o Elektronische Angebote” anklicken

o ,Datenbankinformationssystem DBIS" anklicken
e Schnelle Suche: ,DIN* eingeben

e _DIN-Normen (im Hochschulnetz)* anklicken

e Recherche starten: http://shan02.tib.uni-hannover.de/han/PerinormOSTFALIA anklicken

baut den Link zur Datenbank auf, in der weiter gesucht werden kann.

Richtige deutsche Rechtschreibung, Silbentrennung, Grammatik und Zeichensetzung wer-

den als selbstverstandlich vorausgesetzt (in Zweifelsfallen im Duden nachsehen!).

Umgangssprachliche Ausdriicke sowie sinn- und nutzlose Fullworter oder poetische Be-
schreibungen sind ebenso zu vermeiden wie tberflissige Fremdworter. Personen bezogene
Formulierungen wie ,ich ...”, ,es ...”, ,man ...“, ,wir ...", ,unser ..." haben in wissenschaftli-
chen Texten ebenfalls nichts zu suchen. In ingenieurwissenschaftlichen Texten sind Ful3no-

ten, insbesondere Quellenangaben in Ful3noten, nicht Gblich!

Fachspezifische Abkirzungen dirfen im Textteil nur verwendet werden, wenn sie bei ihrem
erstmaligen Auftreten erlautert wurden, z. B. ,Nach Angaben des Niedersachsischen Lan-

desbetriebes fiir Wasserwirtschaft, Kiisten- und Naturschutz (NLWKN) gilt .....“. Ein Abkir-
zungsverzeichnis (siehe Kapitel 4) sollte erst erstellt werden, wenn die Ubersichtlichkeit we-
gen des Umfangs der verwendeten Abkirzungen leidet. Anhaltswert: Etwa mindestens eine

Seite.
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Grundsatzlich muss der Textteil Querverweise auf samtliche Abbildungen, Tabellen, An-
hange und verwendete Quellen enthalten. Dabei sind Querverweise auf erst folgende Text-
teile (Kapitel), Abbildungen oder Tabellen zu vermeiden, damit der Leser nicht aus dem lau-
fenden Textfluss heraus gerissen wird und an spaterer Stelle weiterliest. Querverweise auf

frlhere Textteile sind dagegen jederzeit mdglich.

12. Tabellen

Word bietet Ihnen fir Tabellen eine Auswahl verschiedener Formatvorlagen. Wenn lhre Ar-
beit spater schwarz-weil3 gedruckt oder kopiert werden soll, vermeiden Sie farbige Rahmen-

linien und Hintergriinde der Tabellenfelder.

Tabellen werden im Text fortlaufend nummeriert. Nummern werden erst bei Vorkommen von

2 und mehr Tabellen vergeben.

Tabellen erhalten eine Uberschrift und einen Titel und ggf. die Quellenangabe, falls sie nicht

von lhnen selbst erstellt wurden (siehe z. B. Tab. 1, Tab. 2):

Tab. 1. Relevante Fachplanungen fur die vorliegende Arbeit

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Uberschrift 3

Uberschrift 4

Uberschrift 5

Tab. 2: Betrachtungsweisen 6kologisch orientierter Planung (MEYER & MULLER-SCHMIDT
2007, S. 29)

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Uberschrift 3

Zum Hervorheben werden die Tabellennummern konsequent entweder unterstrichen oder

fett gedruckt. Tabellen, die weniger als eine Seite breit sind, werden auf der Seite mittig aus-

gerichtet (kein umgebender Textfluss!). lhre Uberschrift wird jedoch linksbiindig bzw. im

Blocksatz wie der sonstige Text geschrieben. Bei mehrzeiligen Uber- bzw. Unterschriften

wird der Text ab Zeile 2 linksblindig zum Titelanfang eingertickt und mit einfachem Zeilenab-

stand geschrieben (siehe Tab. 2).

Die Kopfzeile/n sollten durch Fettdruck hervorgehoben werden. Die Breite der Spalten ist

ihrem Inhalt anzupassen. Die Ausrichtung der Felder erfolgt ebenso je nach ihrem Inhalt
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(siehe z. B. Tab. 3). Bei Zahlen mit Nachkommastellen wird in allen Zellen einer Spalte die

selbe Anzahl von Nachkommastellen geschrieben und die Inhalte werden rechtsbiindig aus-

gerichtet, so dass die Kommas genau untereinander stehen.

Tab. 3: Massen- und Kostenermittlung BaumaRnahme xyz (Ubliches Layout)

Leistung Masse ki':,[heit(sé) Kosten (€) Spalte 6
Erdaushub 340 m® 65,00 22.100,00
1 Briicke pauschal | 265.000,00 | 265.000,00
1 Rohrdurchlass, | 5\ 400 1.000,00 |  1.000,00
Lange4 m
Stubben roden 5 Stick 75,65 378,25
Summe: 288.378,25

Das folgende Tabellenlayout wird eher in geistes- oder wirtschaftswissenschaftlichen Texten

verwendet (Tab. 4).

Tab. 4: Massen- und Kostenermittlung Baumalnahme xyz (nicht tbliches Layout)

Leistung Masse k%g{]eer:t(sé) Kosten (€) Spalte 6
Erdaushub 340 m® 65,00 22.100,00
1 Briicke pauschal  265.000,00 265.000,00
1 Rohrdurchlass, 5\ 400 1.00000  1.000,00
Lange4 m
Stubben roden 5 Stick 75,65 378,25
Summe: 288.378,25

Eine Mischung verschiedener Layouts ist unbedingt zu vermeiden. Die Erstellung eines

kompletten Tabellenverzeichnisses (siehe Kapitel 4) ist erst dann zu empfehlen, wenn so

viele Tabellen vorhanden sind, dass die Ubersichtlichkeit darunter leidet. Anhaltswert: Das

Tabellenverzeichnis sollte eine Seite lang sein.

13. Abbildungen

Abbildungen kénnen Fotos, Diagramme oder andere Grafiken sein. Abbildungen werden im

Text fortlaufend nummeriert. Nummern werden erst bei Vorkommen von 2 und mehr Abbil-

dungen vergeben.

Abbildungen bekommen eine Unterschrift sowie einen Titel und ggf. die Quellenangabe, falls

sie nicht von lhnen selbst erstellt wurden (siehe z. B. Abb. 1):
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Abb. 1: Herstellung eines Schlitzpasses fur den neuen Fischaufstieg am Wehr Geesthacht,
nordliches Elbufer (TOPPE 2010)

Zum Hervorheben werden die Abbildungsnummern konsequent entweder unterstrichen oder
fett gedruckt. Abbildungen, die weniger als eine Seite breit sind, werden auf der Seite mittig
ausgerichtet (kein umgebender Textfluss!). Ihre Uberschrift wird jedoch linksbiindig bzw. im
Blocksatz wie der sonstige Text geschrieben. Bei mehrzeiligen Uberschriften wird der Text
ab Zeile 2 linksbindig zum Titelanfang eingertickt und mit einfachem Zeilenabstand ge-
schrieben (siehe Abb. 1).

In den Text kopierte digitale Abbildungen missen eine so hohe Auflésung haben, dass sie
gut lesbar und nicht unscharf sind. Abbildungen aus dem Internet haben haufig nur eine Auf-
I6sung von 72 dpi. Gedruckt wird aber mit 300 oder 600 dpi, d. h. eine Abbildung sollte auf
dem Bildschirm mindestens 4mal so grof3 sein wie spater im Text. Aul3erdem sollten Sie da-
rauf achten, dass alle Texte in Abbildungen (Legenden, Beschriftungen usw.) eine gut lesba-
re Gré3e haben. Auf Abbildungen, die nicht lesbar oder verstandlich sind, kann verzichtet

werden!

Diagramme, die als Grafik z. B. aus Excel-Dateien eingefiigt werden, missen gut lesbar
sein. Das gilt fuir die Beschriftung und auch fir die Darstellung der Daten. Die Schriftgrof3en
sind entsprechend anzupassen. Achsen sind in grundsatzlich in schwarzer Farbe darzustel-
len. Achsenbeschriftungen miissen immer mit Einheiten (Dimensionen) versehen werden.

Legenden mussen die eindeutige Zuordnung der dargestellten Daten gewahrleisten.

Die Diagramme sind so zu gestalten, dass sie auch in einer Schwarz-Weif3-Kopie lesbar

sind. Deshalb sollten farbige Hintergriinde und Linien in hellen Farben vermieden werden.
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Speziell bei Diagrammen aus Excel empfiehlt es sich, diese im Format JPEG oder Bitmap
(und nicht als Excel-Objekt) einzufiigen, um unkontrollierbare Formatierungsprobleme zu

vermeiden. Zwei Beispiele fur gut gestaltete Excel-Diagramme sind in Abb. 2 und 3 zu se-

hen.
40.000 24
——— CSB-Fracht im Zulauf == CSB-Fracht im Zulauf Belebung, 2WM (gleitend)
=== Temperatur im Belebungsbecken, 2WM (gleitend)
35.000 oy ,.=u.-"’ L . 20
|l ‘lv"‘ v
o 1 i
’ ‘L‘l 1 o
_. 30.000 i o { 16
3 1 "4 1 15}
2 s \ ,ﬂl’ ,0:,
= 'l‘ ’ S
< ) ) | s
S 25000 4L i 23
— l Q.
g . ] \ | i‘ 2
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15.000 { Ml ’ ‘Il ! L 4
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Zeitraum 2011 - 2013

Abb. 2: Eingefligtes Excel-Diagramm, Beispiel 1 (Mennerich, 2014)

(Hinweis: Hier folgt Abb. 3. Wenn nicht mehr ausreichend Platz dafir ist, wird die Seite mit
fortlaufendem Text aufgefillt und die Abbildung am Anfang der nachsten Seite eingeflgt!)

Die Erstellung eines kompletten Abbildungsverzeichnisses (siehe Kapitel 4) ist erst dann zu
empfehlen, wenn so viele Abbildungen vorhanden sind, dass die Ubersichtlichkeit darunter

leidet. Anhaltswert: Das Abbildungsverzeichnis sollte mindestens etwa eine Seite lang sein.

14. Formeln

Das Arbeiten mit einem Formeleditor Gben Sie am besten schon wahrend des Studiums
und nicht erst wahrend Ihrer Abschlussarbeit, weil es gewdhnungsbeddrftig ist und viel Zeit

erfordert. In MS-Word: ,Einfligen®, ,Formel*.
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Abb. 3: Eingefligtes Excel-Diagramm, Beispiel 2 (Mennerich, 2014)

Formeln sollten nicht innerhalb einer Textzeile erscheinen (Ausnahme sind Formelzeichen
wie z. B. der arithmetische Mittelwert i, der nicht anders geschrieben werden kann). Langere
komplizierte Formeln werden in einer neuen Zeile geschrieben und entweder linksbiindig

oder mittig ausgerichtet:

2x1 251 XV + s X [8g X 1y X I
Vy = — (0} 1]
m B\t x JBg Xy X Ty | 1488 x 1y ) <09 X Ty X e

Formeln werden durchnummeriert, die Formel-Nr. wird in runden Klammern an den rechten

Seitenrand (Tabstopp rechts) gesetzt.

_ 2,51Xv ks on oo <
Vm = 2 X log <4rhy>< /ngrhnyE + 14,84><rhy) X 8‘9 X Thy x IE (5)
Q=AXvy (6)

Leider wird dabei von Word automatisch die Formatierung der obigen “Anzeige”-Formel ver-
andert! Hier hilft folgender Trick: Formel schreiben, mittig ausrichten, Cursor rechts hinter die
Formel stellen, die Tastenkombination Strg+Alt+Return driicken, Formelnummer eingeben,
Zeile markieren, einen ,TabStopp rechts" an den rechten Seitenrand setzen, Cursor vor die

Formelnummer stellen und Tab-Taste driicken:
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2x1 ( 251 XV + s )x 89 X 1y X I (5)
Vyy = — (0] T]
m 8 A7y, X \Bg X Ty XTI 1484 % 1) " A 9% Thy % %

mit:

Vim - Mittlere FlieRgeschwindigkeit in m/s
v - kinematische Viskositat in m?%/s

rhy - hydraulischer Radius in m

g - Erdbeschleunigung = 9,81 m/s

le - Energieliniengefélle in m/m

ks - aquivalente Sandkornrauheitin m

Jede FormelgroRRe, die erstmalig im Text verwendet wird, muss im Anschluss an die Formel
mit Angabe ihrer Dimension erlautert werden (siehe oben). Im Text wird Gleichung 5 als ,,Gl.
(5)“ erwéhnt. Beispiel: ,Mit der universellen Flie3formel in Gl. (5) und der allgemeinen Konti-

nuitatsgleichung in Gl. (6) wird der Abfluss Q in einer teilgefillten Rohrleitung berechnet:*

Ein vollstandiges Symbolverzeichnis (siehe Kapitel 4) sollte erst dann erstellt werden, wenn

es etwa eine Seite flllt.

15. Eidesstattliche Erklarung

~Hiermit versichere ich, die vorliegende Bachelorarbeit ohne Hilfe Dritter und nur mit den
angegebenen Quellen und Hilfsmitteln angefertigt zu haben. Alle Stellen, die aus den Quel-
len entnommen wurden, sind als solche kenntlich gemacht worden. Diese Arbeit hat in glei-

cher oder ahnlicher Form noch keiner Prufungsbehdrde vorgelegen.*

Diese Erklarung wird mit Ort, Datum versehen und personlich unterschrieben. Sie wird hinter
das Literaturverzeichnis (= letztes Kapitel der Arbeit) geheftet, aber nicht im Inhaltsverzeich-

nis aufgefthrt.

Bei Studien- und Prufungsleistungen fiir einzelne Module oder Teilmodule kann ebenfalls

eine, aber muss keine solche Erklarung abgegeben werden.

16. Anhange

Die Anhange sind kein Datenfriedhof! Hier werden erganzende Unterlagen usw. unterge-
bracht. Die Anhange missen entsprechend strukturiert sein und aus dem Text heraus muss

auf alle Anhange (eindeutig) verwiesen werden, sonst sind sie Uberflissig und wegzulassen.
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In den Anhangen werden nicht alle Materialien untergebracht, die zur Erstellung der Arbeit
verwendet wurden (z. B. Vermessungsprotokolle, Karten, denen Informationen fir den Text-
teil entnommen wurden oder komplette andere Veroffentlichungen). Als Service fir den Le-
ser und flr eine spatere Verwendung kdnnen evtl. Daten und PDF-Dateien auf einer CD,
DVD oder einem USB-Stick digital der Arbeit als Anhang beigefligt werden. Auch hier gehort
ein Inhaltsverzeichnis dazu. Zusatzlich kann auf dieser CD auch die Arbeit selbst noch ein-

mal als PDF-Datei untergebracht werden.

Anhange werden fortlaufend mit lateinischen Grol3buchstaben bezeichnet, z. B. Anhang A
(Berechnungen), Anhang B (Plane), Anhang C (Digitale Daten), usw. Enthalt ein Anhang
mehrere Seiten, werden fortlaufende Seitenzahlen mit dem vorangestellten Anhangbuchsta-
ben eingefugt und ein Inhaltsverzeichnis des Anhangs vorausgestellt. Beispiel: Seitenzahl
»AL16".

Mehrere Abbildungen bzw. Tabellen werden in einem Anhang ebenfalls fortlaufend numme-

riert. Zur Unterscheidung von Abbildungen und Tabellen im Text wird aber die Bezeichnung

des Anhangs vor die Nummer gestellt, z. B. ,siehe Abb. D-3* ist der Verweis auf Abbildung 3
in Anhang D.

16.1. Plane und Zeichnungen

Plane und Zeichnungen werden in einer festen Reihenfolge so sortiert, dass beim Durchblat-

tern von vorn nach hinten eine immer grof3ere Detailgenauigkeit vorhanden ist:

e Ubersichtskarte/n
e Lageplan/-pléne
e Langsschnitt/e

e  Querprofile

e Detailzeichnungen
Sie erhalten eine fortlaufende Nummerierung mit der Angabe des Anhangs, in dem sie sich

befinden, z. B. Anhang C-13. Ein Verzeichnis aller Plane sollte dem Anhang als Deckblatt

beigefugt werden.
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Ubliche MaRstébe von Karten und Planen sind:

e Ubersichtskarte: 1:100.000, 1:50.000, 1:25.000 (Topografische Karte), 1:10.000,
1:5.000 (Deutsche Grundkarte, DGK 5)

e Lageplan: 1:5.000, 1:2.000, 1:1.000 (Flurkarte mit Grundstiicksgrenzen), 1:500

e Langsschnitte werden (blicherweise mit 10facher Uberhohung gezeichnet:

e Malistab der Ldngen = Mal3stab des zugehérigen Lageplans, d. h. M. d. L. =
1:5.000, 1:2.000, 1:1.000, 1:500

e Mal3stab der Hohen = Mal3stab der zugehdrigen Querprofile, d. h. M. d. H.
1:500, 1:200, 1:100, 1:50

e Querprofile: 1:500, 1:200, 1:100, 1:50

o Detailzeichnungen: 1:50, 1:25, 1:20, 1:10, 1.5, 1:2, 1:1

Ein Mal3stab von z. B. 1:1.000 bedeutet: 1 cm im Plan = 1.000 cm in der Natur (= 10 m).
Die Wahl der Mal3stabe richtet sich auch nach der Blattgréf3e der Plane.

Die ublichen BlattgroRen sind genormt (DIN 823) und kdnnen sowohl als Hochformat als

auch als Querformat verwendet werden:

e AO0=841mmx 1189 mm
e A1=594mmx841 mm
e A2=420mm x 594 mm
e A3=297 mmx420 mm
e A4=210mmx 297 mm

Fur Langsschnitte wird meistens das Format DIN A 4 in der H6he (= 297 mm) und eine Brei-
te nach Bedarf (Lange des Gewassers im Mal3stab) gewahlt, die einem der obigen Mal3e
entsprechen sollte. Die gréReren Blatter werden auf A 4-Format zusammengefaltet (siehe
DIN 824).

Plane bis DIN A3 erhalten unten rechts ein kleines Schriftfeld in der Gré3e 6,6 x 5,0 cm
(Abb. 4). DIN A3-Plane sollten im Textteil wegen der schwierigen Herstellung vermieden
werden (Faltung auf DIN A4, Seitenzahlen, Kopf- und Ful3zeilen). Stattdessen wird dann
besser DIN A4 im Querformat verwendet, wobei Seitenzahlen etc. weiterhin an der schmalen

Seite verbleiben muissen.
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Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Suderburg

Titel der Arbeit
Planbezeichnung

Verfasser:

IMaBstab: Datum: Anhang-Nr.:

Abb. 4: Beispiel fur kleines Schriftfeld

Plane grolRer als DIN A3 erhalten unten rechts ein groReres Schriftfeld nach folgendem Mus-

ter (Abb. 5).
Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Suderburg

Titel der Arbeit

Planbezeichnung

(ggf weitere Bezeichnungen) MaRstab:
Projekt-Nr.:
\Verfasser: Datum: Anhang-Nr.:

Abb. 5: Beispiel fur grof3es Schriftfeld

Ist-Zustand und Planung

Die Planung (Veranderungen des Bestands) wird in einen Bestandsplan hinein gezeichnet,
um die geplanten Anderungen sichtbar zu machen. Der Bestandsplan stellt dabei den Hin-
tergrund dar und die neue Planung wird durch groRRere Strichstarken und/oder farbig hervor-

gehoben.

Stationierungen

Der Lageplan eines Flusses oder einer Straf3e enthalt unbedingt eine Stationierung (Kilomet-
rierung) der Trasse. Ubliche Angabe ist z. B. Station 621+357,48 oder Station 0+56,3. Dabei
entsprechen: 621 = Kilometer, 357 = Meter und 48 = Zentimeter. Bei Flissen erfolgt eine
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Stationierung entgegen der FlieRrichtung, weil die Mindung bekannt und eindeutig ist, die
Quelle aber nicht immer eindeutig festgestellt werden kann (wenn z. B. der Oberlauf im

Sommer trocken fallt).

Flusse werden immer in FlieBrichtung betrachtet, so dass Angaben wie ,ober-

halb/unterhalb” und ,rechtes Ufer/linkes Ufer” eindeutig festgelegt sind.

Die Lage der Querprofile wird an der Trassenstationierung im Lageplan durch Striche recht-
winklig zur Gewasserachse markiert, die mit der zugehérigen Station bezeichnet werden. Die
Stationierung bildet die x-Achse des Langsschnitts. Die FlieRrichtung im Langsschnitt ist

stets von links nach rechts.

Die Stationierung wird auch als Uberschrift der Querprofile verwendet. Das rechte bzw. linke
Ufer im Querprofil ist in Flie3richtung gesehen rechts bzw. links (s. oben).

16.2. (hydraulische, statische, etc.) Berechnungen

Wahrend der Textteil der Arbeit den Erlauterungsbericht zu den durchgefihrten Berechnun-
gen und eine - ggf. tabellarische - Zusammenfassung bzw. Gegeniberstellung der Ergebnis-
se enthalt, werden umfangreiche statische oder hydraulische Berechnungen, einzelne Er-
gebnistabellen, Massen- und Kostenermittlungen, Ausschreibungstexte, Quellcodes von

Programmen usw. jeweils in einen Anhang gestellt.

16.3. Fotodokumentation

Zu jeder fur einen Leser nachvollziehbaren Fotodokumentation gehért vor die Bildersamm-
lung ein Lageplan, in den die Standorte (z. B. roter Punkt oder Kreis), Blickrichtungen (Pfeil)
und Nummern der Abbildungen neben dem Standort eingetragen werden.

Danach folgt ein Verzeichnis der Abbildungen. Die Fotos selbst werden als Abbildungen mit

Abbildungsnummern und Titeln zusammengestellt (z. B. Abb. B-28: ... Titel...).

16.4. Digitale Medien

Wenn Sie lhrer Arbeit die verwendeten Eingangs- und Ergebnisdatensatze sowie den Text in
digitaler Form beiftigen, verwenden Sie fir die beschriftete (!) CD-Rom eine Papier- oder
Plastikhtlle, die fest in den Innendeckel des hinteren Einbands eingeklebt wird. Fir USB-
Sticks erfinden Sie bitte ein &hnliches Aufbewahrungssystem, so dass der Datentrager bei

der Archivierung nicht verloren gehen kann.
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ANHANG A
Beispiel eines Deckblatts fir Seminar-/Hausarbeiten

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Suderburg

Titel der Arbeit

(evtl. mehrzeilig)

Seminararbeit im Modul ... [Titel des Moduls] ...

vorgelegt der Fakultat Bau-Wasser-Boden
im
Studiengang ... [Name des Studiengangs] ...
von
[Vor- und Nachname der/des Studierenden]

Matrikelnummer [XXXXXXXX]
Betreuerin/Betreuer: [Titel, Vorname, Name, evtl. nachgestellter Titel]

Sommer-/Wintersemester 20xx/xx
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ANHANG B
Beispiel eines Deckblatts fiir Bachelor-/Masterarbeiten

Ostfalia
ggf. Logo der Praktikumsstelle Hochschule fiir angewandte

(Einverstandnis fur die Verwen- Wissenschaften
dung einholent)

Fakultat Bau-Wasser-Boden

Titel der Arbeit

(evtl. mehrzeilig)

Abschlussarbeit zur Erlangung des Hochschulgrades
Bachelor/Master of ... [Bezeichnung] ...

Im Studiengang ... [Name des Studiengangs] ...

an der Ostfalia Hochschule fir angewandte Wissenschaften
- Hochschule Braunschweig/Wolfenbttel
im
Studiengang [Name des Studiengangs]
von
[Vor- und Nachname der/des Studierenden]

Matrikelnummer [XXXXXXXX]

Praferin/Prifer: ... [Titel, Vorname, Nachname, ggf. nachgestellter Titel] ...
Praferin/Prifer: ... [Titel, Vorname, Nachname, ggf. nachgestellter Titel] ...

Eingereicht am ... [Datum] ...

Diese Arbeit wurde im Rahmen eines Praxisprojekts bei ... [Firmenname] ... erstellt.
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ANHANG C
Beispiel fur den Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit
Seite
[V 401 81 o SRR PPPPPPP I
INhaltsSVerzeiChnis .. Il
ADDIIAUNGSVEIZEICNNIS oo v
QLI X =T 0NV =T = X o 1 o = \%

(Falls viele vorhanden: Zusatzlich Verzeichnis der Abkirzungen, Verzeichnis der verwende-

ten mathematischen/physikalischen Symbole u. a. jeweils auf neuer Seite)

1. EInleitung (CA. 5 %0)  cooeeieeiiieeiiee e 1
1.1 Fragestellung, Arbeitshypoth€SEn ..........covviiiiiiiiiiiiiii s 1
1.2 Zielsetzung der Arbeit (eventuell Abgrenzung) ......coovvvvvveeieeiiieeieeeiieeeeeeeeeeeeee, 2
1.3 Methodik (falls wesentlicher Teil: eventuell eigenes Kapitel) .........covvvvvvvvvveeeeee. 3

2. Material und Methoden (Ca. 30 90)  ....ooiiiiiiiiiiie e e 6
2.1 MALEIIAL e e e e e e aaaaaaas 6

2.1.1 Falls notwendig untergliedern  ........oooooiiiiiiiii e e 8
2.0 2 USW. ittt e e et e e et b e e e et e e er b e e e aaaeeae 11
2.2 MEINOOEN oo s 13
2.2.1 Falls notwendig untergliedern ... 20

(Kapiteluntergliederungen erfolgen nur, wenn mindestens 2 oder mehr Unterkapitel folgen.)

3. Ergebnisse (Ca. 50 20) ...cceveeiiiiiieiiiie e 36
4.1 UNterkapitel L oo 36

4.1.1 Falls notwendig untergliedern ... 38
4.2 UNEEIKAPITE] 2 oot 43
4.3 UNEErKapITEl 3 oo e e 49
4.3.1 Falls notwendig untergliedern ... 65
4.4 UNEEIKAPITE] 4 oot e e e 62
4.5 Zusammenfassung der Ergebnisse ........cccocii 65

(Dies ist der Hauptteil der Arbeit und sollte dem Methodikkapitel entsprechend aufgebaut
sein. Statt vieler Unterkapitel kann dieser Teil ggf. auch aus mehreren Hauptkapiteln beste-
hen.

Zum Ende dieses Teils erfolgt eine pragnante Zusammenfassung der zentralen Ergebnisse
- dies dient als Uberleitung zur Diskussion. Einzel- und Detailergebnisse, die fiir das Verste-
hen der Kausal-/Argumentationskette der Arbeit nicht dringend notwendig sind, gehéren in
den Anhang.)

4. DISKUSSION (CA. 10 Y0)  oeiiiiiiiiiee ettt a e 85
(Die Gliederung erfolgt in Anlehnung an Ergebniskapitel.
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Die fur die Fragestellung (Einleitung) zentralen Ergebnisse werden ausfihrlich diskutiert.
Kritische Beurteilung der eigenen Ergebnisse, Einschrankungen der Aussagekraft, welchen
rAumlichen und oder zeitlichen Bereich decken sie ab?

Einordnung (bzw. kritische Auseinandersetzung) in einen gréReren Kontext (rdumlich, ande-
re Arbeiten, etc.).

5. Fazit (Schlussfolgerungen) und Ausblick (ca. 2-3 %) ...cccceevveeivveeiiciii e, 95
(Hier wird der ,Rote Faden®, der in den Arbeitshypothesen begonnen wurde und der sich
durch die ganze Arbeit ziehen sollte, wieder direkt aufgenommen und mit der Beantwortung
der gestellten Arbeitshypothesen der Kreis geschlossen.

Im Ausblick wird die weitere Entwicklung des bearbeiteten Projektes beschrieben und ggf.
kénnen Hinweise und Empfehlungen fir eine weitergehende Bearbeitung gegeben werden,
die sich aus dieser Arbeit ergeben haben.

Der Umfang sollte maximal 2-3 Seiten betragen.)

6. Zusammenfassung (CA. 1-2 %0)  ...ccueveerieieeeeei et 98
(Jemand, der nur die Zusammenfassung liest, sollte Fragestellung, Durchfiihrung, Ergebnis-
se und die daraus gezogenen Schlussfolgerungen innerhalb von wenigen (d. h. 1-2) Seiten
nachvollziehen kénnen. Jedes Kapitel wird mit einigen Satzen (jeweils ein Absatz) zusam-
mengefasst. Die Zusammenfassung darf auch so ,attraktiv* geschrieben werden, dass ein
Leser gern gleich die gesamte Arbeit lesen mdchte.)

W (=Y (UL RV AT 4= 1o a1 T 100

(Danksagung)
(Eine Danksagung an evtl. Helfer und Unterstltzer bei der Anfertigung der Arbeit kann an

dieser Stelle eingefiigt werden, wird aber nicht im Inhaltsverzeichnis aufgefihrt.)

(Eidesstattliche Erklarung)

(Wird an dieser Stelle beigefugt, aber nicht im Inhaltsverzeichnis aufgefihrt!)

ANHANG

oder:

ANHANG A: ..... [z. B. Berechnungen] .....

ANHANG B: ..... [z. B. Plane] .....

ANHANG C: ..... [z. B. Fotodokumentation] .....

(Der Anhang bzw. die Anh&nge wird/werden nicht in die Seitenangaben eingereiht, sondern
nur ,angehangt”. Im Inhaltsverzeichnis des Textteils wird nur der Titel der Anhénge aufge-
fuhrt, nicht deren komplette Inhaltsverzeichnisse, die mit laufenden Seitenzahlen des An-

hangs vor den jeweiligen Anhang gehdren.)
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