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Fakultät Wirtschaft 

Checkliste Praxisphase an der Fakultät Wirtschaft 
 

Vor der Praxisphase 
☐ Praxisphasen-Infoveranstaltung besuchen (Teilnahmepflicht, BWL 4. Semester, BWL 

im Praxisverbund 6. Semester, WIng 5. Semester) 

☐ Eignung der Praxisstelle (Siehe Praxisphasenordnung 2.4, ggf. beim Career Service 
nachfragen) 

☐ Praxisplatzsuche (Inland: ca. 6-9 Monate vor Beginn, Ausland: ca. 1 Jahr vor Beginn) 

☐ Vertragsabschluss (Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Verträge, Betreuer*in 
in der Praxisstelle festlegen) 

☐ Fachliche*r Betreuer*in seitens der Hochschule suchen (Ggf. auch Betreuer*in der 
Bachelorarbeit) 

☐ Zulassung zur Praxisphase (Alle Modulprüfungen des ersten Studienjahres sind 
bestanden, Teilnahme Praxisphasen-Infoveranstaltung) 

☐ Anmeldung (Anmeldeformular und Vertragskopie beim SSB WOB einreichen, Frist 
31.01. Sommersemester bzw. 30.06. Wintersemester) 

 

Durchführung der Praxisphase 
☐ Im letzten Semester des Studiums 

☐ Dauer mindestens 3 Monate ohne Urlaub 

 

Nach der Praxisphase 
☐ Tätigkeitsnachweis oder Arbeitszeugnis beim SSB WOB einreichen 

☐ Praxisphasenbericht bei der*dem Praxisphasen-Ansprechpartner*in der Fakultät 
Wirtschaft abgeben (Per E-Mail, PDF-Dokument ca. 10 Seiten, Bearbeitung bis zu 3 
Wochen) 

☐ Verbuchung der Praxisphase übernimmt das SSB WOB (Einsicht in der ePV) 
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Wichtige Dokumente 
☐ Praxisphasenordnung, Vertragsvordrucke der Hochschule, Anmeldeformular, 

Tätigkeitsnachweis, Leitfaden Praxisphasenbericht 

https://www.ostfalia.de/cms/de/career/praxis/fakultaet-w/formulare/ 

 

Wichtige Links 
☐ https://www.ostfalia.de/cms/de/career/praxis/fakultaet-w/ 

☐ https://www.ostfalia.de/cms/de/w/studium/praxisphase/ 

 

Ansprechpartner*innen 
☐ Career Service 

U. a. Infoveranstaltung, Beratung z. B. Bewerbungsmappencheck 

Tel.: +49 5341 875 15605, E-Mail: career@ostfalia.de 

 Standort WOB: Dipl.-Ing. Kornelia Pusch 
 Praktikum im Ausland: Jessica Sölter M.A. 

☐ Studierenden-Servicebüro Wolfsburg 

U. a. Bescheinigung Pflicht-Praktikum, Anmeldeformular und Vertragskopie, 
Tätigkeitsnachweis oder Zeugnis, Verbuchung 

Tel.: + 49 5361 8922 15030, E-Mail: ssb-wob@ostfalia.de 

☐ Fakultät Wirtschaft 

 Praxisphasenbeauftragte: Dr. Antje Fitschen-Lischewski 
U. a. Umsetzung der Praxisphasenordnung 
Tel.: +49 5361 8922 25250, E-Mail: a.fitschen-lischewski@ostfalia.de 

 Ansprechpartnerin Praxisphase: Anne Dademasch, M. Sc. 
U. a. Praxisphasenbericht, Anerkennung berufspraktischer Tätigkeiten auf die 
Praxisphase 
Tel.: +49 5361 8922 25590, E-Mail: an.dademasch@ostfalia.de 
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